
บันทึกขอความ 
สวนราชการ   งานการเจาหนาท่ี  สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลปะโด โทร.0-7371-9826 

ท่ี   ปน 76601/-    วันท่ี   26   ธันวาคม  2566 

เรื่อง   รายงานผลการดําเนินงานตามแผนการบริหารและพัฒนาทรัพยากรบุคคล ประจําปงบประมาณ 2566 
...............................................................................................................................................................................
เรียน   นายกองคการบริหารสวนตําบลปะโด 

 ตามท่ี องคการบริหารสวนตําบลปะโด ไดจัดทําแผนการบริหารและพัฒนาทรัพยากรบุคคล 
ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2566 ข้ึน โดยครอบคลุมดานการวางแผนอัตรากําลัง ดานการสรรหา บรรจุและการ
แตงตั้งบุคลากร ดานการพัฒนาบุคลากร ดานการพัฒนาคุณภาพชีวิต ดานการประเมินผลการปฏิบัติงาน ดาน
การสงเสริมจริยธรรมและคุณธรรมในองคกร เพ่ือใหการบริหารงานบุคคลขององคการบริหารสวนตําบลปะโด
เปนไปตามหลักการบริหารจัดการบานเมืองท่ีดีและสามารถบริหารทรัพยากรบุคคลใหเกิดประโยชนสูงสุด 
รวมท้ังใหสอดคลองกับการประเมินคุณธรรมและความโปรงใสในการดําเนินงานของหนวยงานภาครัฐ (Integrity 
and Transparency Assessment : ITA) ตัวชี้วัดยอยท่ี 9.4 การบริหารและพัฒนาทรัพยากรบุคคล และได
ประกาศใหทราบโดยท่ัวกันไปแลว นั้น 

 บัดนี้ ไดสิ้นสุดปงบประมาณ พ.ศ. 2566 แลว จึงขอรายงานผลการดําเนินงานตามแผนการ
บริหารและพัฒนาทรัพยากรบุคคล ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2566 เพ่ือใหผูบริหารไดทราบผลการวิเคราะห/
ปญหาและอุปสรรค ขอเสนอแนะ และพิจารณาปรับปรุงใหครอบคลุมครบทุกดาน รายละเอียดตามเอกสารท่ี
แนบมาพรอมนี้ 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ  
 
                                                                    (นางคอดีเยาะ  บือราเฮง) 
                                                                 นักทรัพยากรบุคคลชํานาญการ 
   

-ความเห็นหัวหนาสํานักปลัด อบต.   -ความเห็นปลัดองคการบริหารสวนตําบลปะโด 
.........................................................................  ........................................................................... 
........................................................................  ........................................................................... 
                                                              
                (นางสาวนุรฮายาตี  กาเราะ)      (นางสาวนุรฮายาตี  กาเราะ) 
   หัวหนาสํานักปลัด           หัวหนาสํานักปลัด รักษาราชการแทน 
                                                                                   ปลัดองคการบริหารสวนตําบลปะโด 

 

-ความเห็นนายกองคการบริหารสวนตําบลปะโด 
       อนุมัติ........................................................ 
       ไมอนุมัติ เนื่องจาก.................................... 
 
 
                          (นายฮาเซ็น  วาหะ) 
                 นายกองคการบริหารสวนตําบลปะโด 



 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

รายงานผลการดําเนินการ 
ตามแผนการบริหารและพัฒนาทรัพยากรบุคคล 

ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2566 
 
 
 
 
 

ของ 
 
 
 
 
 
 
 

องคการบริหารสวนตําบลปะโด 
อําเภอมายอ จังหวัดปตตานี 

 
 
 



 
 



รายงานผลการดําเนินการตามแผนการบริหารและพัฒนาทรัพยากรบุคคลประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2566 
โครงการ/กิจกรรม ผลการดําเนินการ งบประมาณ ระยะเวลาดําเนินการ หมายเหตุ 

โครงการปรับปรุงแผน 
อัตรากําลัง 3 ป 

องคการบริหารสวนตําบลปะโด
ไดปรับปรุงแผนอัตรากําลัง 3 ป
โดยการเพ่ิมกรอบอัตรากําลัง
พนักงานจางท้ังหมด  
จํานวน  3 อัตรา  ประกอบดวย 
-พนักงานจางตามภารกิจ  
1 อัตรา 

1. ผูชวยเจาพนักงานพัสดุ  
จํานวน 1 อัตรา 

-พนักงานจางท่ัวไป  2 อัตรา 
2. พนักงานขับ

เครื่องจักรกลขนาดเบา 
(รถบรรทุกขยะ)  
จํานวน 1 อัตรา 

3. พนักงานขับรถกูชีพ  
จํานวน 1 อัตรา 

ไมไดใชงบประมาณ ในเดือนธันวาคม 2565 มติ ก.อบต.จังหวัดปตตานีไดให
ความเห็นชอบท้ัง 3 อัตราตาม
มติ ก.อบต.ครั้งท่ี 12/2565  
เม่ือวันท่ี  27 ธันวาคม 2565  

โครงการแลกของขวัญเทศกาล 
ปใหมประจําป 

จัดกิจกรรมแลกของขวัญปใหม
ประจําป ระหวางผูบริหาร  
จํานวน  4  ราย 
สมาชิกสภา อบต. จํานวน 7 ราย   
พนักงาน  จํานวน  12 ราย   
และพนักงานจาง  จํานวน 13 
ราย 
พนักงานจางเหมา  จํานวน 14 
ราย  รวมจํานวน  50  ราย  

ไมไดใชงบประมาณ  28 ธันวาคม  2565 กิจกรรมท่ี อบต.ปะโด จัดรวมกัน
ประจําป 



โครงการสรรหาพนักงานจาง องคการบริหารสวนตําบลปะโด  
ไดสรรหาพนักงานจาง 3 อัตรา 
ไดแก  
1. นางสาวรอกีเยาะ  หาแว  
บรรจุโดยการจางในตําแหนง 
ผูชวยเจาพนักงานพัสดุ  เลขท่ี
ตําแหนง  
ภ 04-002  อัตราคาตอบแทน  
11,500.-บาท 
 
2. นายมาหามัดดอลีดี  บือแน  
บรรจุโดยการจางในตําแหนง 
พนักงานขับเครื่องจักรกลขนาด
เบา (รถบรรทุกขยะ) เลขท่ี
ตําแหนง จ 01-003  อัตรา
คาตอบแทน 9,000.-บาท 
 
3. นายอาฮามะ  เจะหะ  บรรจุ
โดยการจางในตําแหนง พนักงาน
ขับรถยนต (รถกูชีพ)  เลขท่ี
ตําแหนง  
จ 01-004  อัตราคาตอบแทน 
9,000.-บาท 
 
 
 
 
 
 

ไมไดใชงบประมาณ ในเดือนกุมภาพันธ 2566 มติ ก.อบต.จังหวัดปตตานีไดใหมี
จางท้ัง 3 อัตราตามมติ ก.อบต.ค

รั้งท่ี 2/2566  เม่ือวันท่ี  
 20 กุมภาพันธ 2566 

และอบต.ปะโด ไดมีคําสั่ง อบต.
ปะโด เลขท่ี 150/2566  

วันท่ี  30 มีนาคม 2566  โดย
จางพนักงานจางใหผลตั้งแตวันท่ี 
1 เมษายน 2566  เปนตนไป 



โครงการอบรมจริยธรรม
คุณธรรมสําหรับผูบริหาร/สมาชิก
สภา อบต./พนักงาน/พนักงาน

จาง ประจําปงบประมาณ 2566 

โครงการอบรมสงเสริมดาน
คุณธรรมและจริยธรรมใหกับ
บุคลากรในองคกรท้ังหมด  37 
อัตรา  ประกอบดวย 
ผูบริหาร  จํานวน  4  อัตรา 
พนักงาน  จํานวน 12 อัตรา 
พนักงานครู  จํานวน  8  อัตรา 
พนักงานจางตามภารกิจ จํานวน  
6  อัตรา 
จางท่ัวไป   จํานวน  7  อัตรา 
 
 
 
 

ตั้งไว  25,000.-บาท 
ใชจรงิ 21,780.-บาท 

23  กุมภาพันธ 2566 
ณ อบต.ปะโด 

งบประมาณอางอิงจากขอบัญญัติ
ประจาํปงบประมาณ 2566 

โครงการฝกอบรมผูบรหิาร/ 
สมาชิกสภา อบต./พนักงานสวน
ตําบลและพนักงานจาง ประจําป

งบประมาณ 2566 

สถิติการเขารับการฝกอบรม 
สามารถสรุปได ดังนี้ 
 ผูบริหาร อบต.  จํานวน 4  
ราย  /สมาชิกสภาองคการ
บริหารสวนตําบลปะโด  จํานวน 
7  ราย  ไดเขารับการฝกอบรม
ตลอดท้ังป จํานวน 3 ครั้ง 
ผูเขารวมอบรมรวมท้ังสิ้น จํานวน 
11  ราย 
 
 
 
 
 

 ตั้งไว  150,000.-บาท 
 

ใชงบประมาณ  147,950.-บาท 
 
 
 

ตั้งแตเดือน ตุลาคม 2565- 
เดือน กันยายน 2566 

งบประมาณอางอิงจากขอบัญญัติ
ประจําปงบประมาณ 2566 



พนักงานสวนตําบลเขารับ
การฝกอบรมท้ังสิ้น                  
จํานวน 12 ราย  โดยแยกตาม
สวนราชการท่ีสังกัด ดังนี้ 
 
- สํานักปลัด จํานวน 6 ราย 
- กองคลัง  จํานวน  4 ราย 
- กองชาง จํานวน 1 ราย 

  -    กองการศึกษาฯ จํานวน 1 
ราย  
 พนักงานจางประเภทภารกิจ 
เขารับการฝกอบรม ท้ังสิ้น 4 
ราย  แยกตามสวนราชการท่ี
สังกัด ดังนี้ 
- สํานักปลัด จํานวน 1 ราย 
- กองคลัง  จํานวน 1 ราย 
- กองชาง จํานวน 1 ราย 
- กองการศึกษาฯ  1 ราย 

โครงการอบรมพัฒนาบุคลากร
ประจาํปงบประมาณ 2566 

 
 
 
 
 
 
 

เปนโครงการอบรมเพ่ือพัฒนา
ศักยภาพการปฏิบัติงานใหกับ
บุคลากรในองคกรท้ังหมด  37 
อัตรา  ประกอบดวย 
ผูบริหาร  จํานวน  4  อัตรา 
พนักงาน  จํานวน 12 อัตรา 
พนักงานครู  จํานวน  8  อัตรา 
พนักงานจางตามภารกิจ จํานวน  
6  อัตรา 
จางท่ัวไป   จํานวน  7  อัตรา 

ตั้งไว  200,000.-บาท 
 

ใชงบประมาณ 159,860.-บาท 

 7-8  กันยายน 2566 
ณ  จังหวัดสตูล 

งบประมาณอางอิงจากขอบัญญัติ
ประจําปงบประมาณ 2566 



การประเมินผลการปฏิบัติงาน
ของพนักงาน พนักงานครูและ
พนักงานจาง สังกัด อบต.ปะโด 

ประเมินผลการปฏิบัติงานให
พนักงานสวนตําบล   
จํานวน 12  ราย/พนักงานครู 
จํานวน  6  ราย และพนักงาน
จางตามภารกิจ 6 ราย และ
พนักงานจางท่ัวไป   
จํานวน 7 ราย  รวม 31 ราย   
จํานวนปละ 2  ครั้ง 

ไมไดใชงบประมาณ  รอบท่ี 1 -ตุลาคม 2565 - 
มีนาคม 2566 
  
รอบท่ี 2 – เมษายน 2566 – 
กันยายน 2566 

ตามแผนพัฒนาบุคลากรประจําป 

การเลื่อนข้ันเงินเดือนพนักงาน
และพนักงานจาง 

การเลื่อนเงินเดือนพนักงานและ
พนักงานจางประจําป 
พนักงานสวนตําบล   
จํานวน 12 ราย 
พนักงานครู  จํานวน  6  ราย 
พนักงานจางตามภารกิจ  จํานวน  
6  ราย  รวมจํานวน  24  ราย 

ไมไดใชงบประมาณ  รอบครั้งท่ี 1  เมษายน 2566 
  
รอบครั้งท่ี 2 – ตุลาคม 2566  

ตามประกาศหลักเกณฑการ
บริหารงานบุคคลของ อบต. 

 
ปญหาและอุปสรรค/เปรียบเทียบกับปท่ีผานมา 
 การประเมินผลการปฏิบัติงาน ซ่ึงเปนของพนักงานสวนตําบลและพนักงานจาง สังกัดองคการบริหารสวนตําบลปะโด ในการกําหนดหัวขอโครงการหรือกิจกรรมเพ่ือ

กําหนดเปนโครงการหรือกิจกรรมในการประเมินของแตละตําแหนง ซ่ึงผูรับการประเมินตองดําเนินการกําหนดตัวชี้วัดดวยตัวเอง และกําหนดใหมีการประเมินตนเอง ในกระบวนการนี้เกิด
ความลาชาในการสงคืนเอกสารใหงานการเจาหนาท่ี ตองมีการติดตามทวงตามทุกครั้ง ซ่ึงเปนปญหาท่ีเกิดข้ึนบอยครั้ง และมีพนักงานสวนตําบลตําแหนงวางหลายตําแหนง ทําใหการ
ปฏิบัติงานในองคกรปกครองสวนทองถ่ินอ่ืน สงผลใหการปฏิบัติในตําแหนงท่ีวางไมมีความคลองตัว  

 
ขอเสนอแนะ/แนวทางแกไข 
 เม่ือถึงตนรอบการประเมินทุกครั้งตองกําชับเจาหนาท่ีทุกคนดําเนินการเสนอโครงการ/กิจกรรมไวตั้งแตตนรอบ เพ่ือไมใหเกิดความลาชาตอไป และขอใหผูบริหารมี

ความตระหนักถึงตําแหนงท่ีวาง และรีบมีคําสั่งใหดําเนินการสรรหาโดยเร็ว เพ่ือความคลองตัวในการปฏิบัติงานราชการ 
 

 
 

 

        สํานักปลัด งานการเจาหนาท่ี 

        องคการบริหารสวนตําบลปะโด  อําเภอมายอ จังหวัดปตตานี  
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